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WRITER

Barra de funciones: Abrir, Guardar, Imprimir, etc...

Barra de objetos: Opciones de formato, alineacion, etc.
Barra de herramientas: Acceso rapido a utilidades comunes
— Insercioén y edicion de imagenes

— Revision ortografica

— Opciones de bisqueda y visualizacion
Todas es accesible desde el Menu Principal

— Archivo: Abrir, Guardar, Imprimir, Guardar como PDF

Editar: Cortar, Copiar, Pegar y Blusqueda de texto
Ver: Configuracién del entorno y las barras de Writer

Insertar: Afiadir objetos especiales: Tablas, Imagenes, indices
Formato, Herramientas, Ventana y Ayuda

Cursos Cero: Informética

Ejercicio basico

 Escribir un texto:
— 4 parrafos
— Mas de 4 lineas por parrafo
— Justificar el texto

» Aparece otra ventana: Estilos de objetos de presentacion
— Permita cambiar el estilo del texto

— Seleccionar texto y hacer doble-click sobre el estilo, por ejemplo
Encabezamiento 1

— Anfadir titulos a cada uno de los parrafos y aplicarles el estilo
Encabezamiento 1

Cursos Cero: Informética
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Ejercicio
e Abre una hoja de datos nueva

e Introduce en la primera columna los nombres de 5 ciudades

e Introduce datos sobre el nimero de habitantes y el nimero de
viviendas.

e Introduce cabeceras para cada una de las columnas
» Calcula la suma de habitantes y nimero de viviendas en la fila inferior

e Calcula la media de habitantes por vivienda en una columna a la
izquierda

e Guarda la hoja de calculo
e Cierrra y vuelve a abrir la hoja de célculo

Cursos Cero: Informética

Recursos y bibliografia

» Pagina web de OpenOffice
— http://www.openoffice.org/ (Inglés)

» Pagina web de OpenOffice en espafiol
— http://es.openoffice.org/index.html

—Documentacion, COMOs, Preguntas frecuentes
* http://es.openoffice.org/servlets/ProjectDocumentList

* Ayuda de Open Office

Cursos Cero: Informética




